


	Jour 1
	Séquence 1- Rappel archivistique et EAD : mise en œuvre dans Calames
	Cours : 45 min (maximum)

	14h45
	
	


	Supports de la séquence :  
· Diaporama (14 diapos)
· Interface publique éventuellement pour les exemples




LEGENDE : 

[image: Sans titre.png] : Démonstration = annonce et détaille une démonstration à faire devant les stagiaires.
[bookmark: h.gjdgxs][image: Sans titre.png] : Boîte à outils = renvoi vers des documents extérieurs au support pour mettre à jour et approfondir le cours.
 : Qu’est-ce que c’est ? = définitions, explicitation d’un terme.

[image: ]Spécifique à la formation  des correspondants Calames
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PLAN DE LA SEQUENCE : 

	[bookmark: _Hlk118303952]Rappels archivistiques
· Définitions
· Principes de traitement
· Le cadre normatif
· XML et la DTD EAD
	45 min 

	Pause
	15 min



Objectifs : 
· Mobiliser des fondamentaux de l'archivistique et d'EAD en les articulant systématiquement à leur mise en œuvre dans Calames qui reste le sujet principal de la formation (compte tenu de la culture dominante de nature plutôt bibliothéconomique qu’archivistique, la séquence vise à rappeler des fondamentaux en les articulant systématiquement à leur mise en œuvre dans Calames qui reste le sujet principal de la formation)

La pause de cette demi-journée peut intervenir à la fin de cette séquence


[image: ]

Remarques : 
· Permet d’évoquer le Code du patrimoine, fondamental dans la définition de ce qu’est une archive et des obligations afférentes attachées aux archives publiques 

Attirer l’attention sur chaque élément en gras de la définition

Selon la section Aurore de l’AAF (Association des Archivistes Français) et le Code du patrimoine : 
· Les documents produits par les enseignants-chercheurs, chercheurs et autres personnels des établissements publics (ou remplissant une mission de service public) - dans l’exercice de leur fonction - sont des archives publiques, même si les chercheurs n’en sont pas toujours conscients
· Les données de la recherche aussi même si elles ne font pas l’objet de dépôt automatique et pose des problématiques spécifiques

Les obligations de conservation et de mise à disposition du public concernant les archives privées sont définies par le donateur (légataire, etc.) ou ses ayant droits => de l’importance d’une convention de dépôt qui précise les règles de communication.

L’archive ne se définit absolument plus par la nature écrite ou papier.

[bookmark: _Hlk118296542][bookmark: _Hlk118291418]
Liens développés :  
Archives publiques - MNHN : http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=FileId-1356
Archives produite par la recherche - Observatoire : http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=FileId-3100
Archives privées – LDH à la Contemporaine : http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=FileId-928
Production de la recherche : phonothèque MMSH : http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=FileId-1286
Diversité de typologie :  sculpture, peinture et objets du MNHN http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=FileId-2780


[bookmark: _Hlk118299108][bookmark: _Hlk118304458][image: Sans titre.png] Pour aller plus loin
Code du patrimoine : https://www.legifrance.gouv.fr/codes/section_lc/LEGITEXT000006074236/LEGISCTA000006129161/#LEGISCTA000006129161
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Attirer l’attention sur chaque élément en gras de la définition

Liens développés :  

Manuscrits isolés de divers époques – Caen - http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=FileId-133
Permet au passage de voir que Calames peut signaler des manuscrits perdus 

Manuscrits réunis en collection : Mazarinades http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=FileId-337

Manuscrit dactylographié (tapuscrit) – BLJD http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=Calames-2011322143948180
« Manuscrit autographe (8 feuillets), manuscrit dactylographié avec corrections autographes (5 feuillets), manuscrit dactylographié avec corrections autographes (4 feuillets), photocopies d'un manuscrit dactylographié, il comporte des corrections autographes (5 feuillets). »

Document électronique http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=FileId-3613
« Ensemble de fichiers informatiques avec des envois de mise à jour. »
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Attirer l’attention sur chaque élément en gras de la définition

Le terme peut aussi s’appliquer à ce que les bibliothèques appellent « collection », mais il est plus précis et le sens est construit pour se différencier du fonds d’archives de nature organique.
Collection d’un collectionneur (Jacques Doucet) http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=FileId-243
« Pour reprendre l’expression de Blaise Cendrars, cette collection est le fruit d’une « relation manuscrite à Jacques Doucet » de l’immense majorité des auteurs qui la composent. Ainsi, le manuscrit d’une œuvre est-il le plus souvent accompagné d’une lettre explicative de l’œuvre, et d’une correspondance avec le mécène. La collection comprend aussi une importante correspondance entre les écrivains, Jacques Doucet ayant été un précurseur dans son intérêt à cette dimension de l’histoire littéraire. Enfin, nombre de ces manuscrits ont été « habillés » par Pierre Legrain ou Rose Adler, deux relieurs d’exception successivement engagés par Jacques Doucet, devenant ainsi des témoignages littéraires encore plus prégnants et doublement uniques. »

Collection rassemblant des typologiques documentaires à l’initiative de l’établissement : ces exemples montre que cela peut concerner des documents édités et diffusés mais caractérisés par des descriptions par lots : cas notamment des images fixes
Estampes MNHN   http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=FileId-2788
Affiches de prévention contre le cancer – Musée Curie http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=FileId-1638
Cartes postales de la grande guerre – BIS : http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=FileId-3190

Papyrus antiques - Institut : http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=Calames-20152251522830537
Correspondance contemporaine (2012-2022) – Doucet http://www.calames.abes.fr/pub/#details?id=Calames-20217161173796878

[image: Sans titre.png] Pour aller plus loin
Glossaire du Portail international archivistique francophone
https://www.piaf-archives.org/se-former/le-glossaire
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Remarques

Permet de faire le lien entre le vocabulaire courant dans le monde archivistique et le vocabulaire des manuels Calames

A ce stade ne pas évoquer la question des fichiers EAD liés dans Calames, de manière à rester concentrer sur les principes fondamentaux.
Sera évoqué dans une séquence dédiée (séquence 10 : lier et inclure).
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S’assurer que les expressions suivantes qui sont récurrentes dans les consignes et manuels sont bien comprises : 
· « plus haut niveau pertinent » : beaucoup de règles de catalogage ne se formulent pas sur le mode « obligatoire » au niveau de chaque unité documentaire / composant, mais sur le mode : « Attendu au plus haut niveau pertinent »
· information « en propre ou par héritage »

Exemple : chaque composant doit avoir une date (ou une tranche chronologique) ne signifie pas saisir un <unitdate> dans chaque composant, mais la saisir au « plus haut niveau pertinent » afin que chaque composant plus bas dans la hiérarchie en ait une y compris par héritage.



[image: Sans titre.png] Pour aller plus loin
L’abrégé d’archivistique : principes et pratiques du métier d’archiviste / Association des archivistes français, 4e édition revue et augmentée, 2020.
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[image: Sans titre.png] Pour aller plus loin
L’abrégé d’archivistique : principes et pratiques du métier d’archiviste / Association des archivistes français, 4e édition revue et augmentée, 2020

[image: ]


Liens développés :  
Chapitre 2 ISAD/G : 
2.1 DESCRIPTION DU GÉNÉRAL AU PARTICULIER : Présenter le contexte et la structure hiérarchique du fonds et de ses subdivisions.
Règle : Au niveau du fonds, donner les informations concernant l'ensemble du fonds. Aux niveaux suivants, donner les informations correspondant à la subdivision décrite. Présenter les descriptions obtenues selon un modèle hiérarchique, en allant du général (le fonds) au particulier.
2.2 INFORMATIONS ADAPTÉES AU NIVEAU DE DESCRIPTION : Présenter avec précision le contexte et le contenu de l'unité de description.
Règle : Ne fournir que les renseignements appropriés au niveau décrit. Par exemple, ne pas donner de renseignements détaillés sur le contenu des dossiers si l'unité de description est un fonds ; ne pas faire l'histoire administrative de tout un ministère, si le producteur de l'unité de description est un service ou une direction.
2.3 LIENS ENTRE LES DESCRIPTIONS : Situer l'unité de description dans la hiérarchie.
Règle : Relier chaque description à celle de l'unité de description immédiatement supérieure, s'il y a lieu, et identifier le niveau de description. (Voir 3.1.4) = @level
2.4 NON - RÉPÉTITION DES INFORMATIONS : Eviter la répétition des informations dans les descriptions archivistiques reliées hiérarchiquement.
Règle : Au niveau adéquat le plus élevé, donner les informations communes aux différentes subdivisions. Ne pas répéter à un niveau inférieur l'information déjà présente au niveau supérieur.

7 zones d’information
· ZONE D'IDENTIFICATION (Référence, Intitulé / analyse, Dates, Niveau de description, Importance matérielle et support de l'unité de description (quantité, volume ou dimensions))
· ZONE DU CONTEXTE (Nom du producteur, Histoire administrative/Notice biographique, Historique de la conservation, Modalités d'entrée)
· ZONE DU CONTENU ET DE LA STRUCTURE (Présentation du contenu, Évaluation, tris et éliminations, sort final, Accroissements, Mode de classement)
· ZONE DES CONDITIONS D'ACCÈS ET D'UTILISATION (Conditions d’accès, Conditions de reproduction, Langue et écriture des documents, Caractéristiques matérielles et contraintes techniques, Instruments de recherche)
· ZONE DES SOURCES COMPLÉMENTAIRES (Existence et lieu de conservation des originaux, Existence et lieu de conservation de copies, Sources complémentaires, Bibliographie)
· ZONE DES NOTES
· ZONE DU CONTRÔLE DE LA DESCRIPTION (Notes de l’archiviste, Règles ou conventions, Date(s) de la description)


[image: Sans titre.png] Les liens vers ces sources normatives sont regroupés dans un bloc « Consulter normes et formats » du profil « catalogueur » du portail de la documentation Calames
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NB sur la nature de « Recommandation » : tend à se généraliser dans le monde documentaire en substitution des normes car garantit un accès libre et sans frais au texte normatif

On retrouve les éléments de la norme : 
· Chapitre 2 -Eléments d’identification
· Chapitre 3 -Eléments de contexte
· Chapitre 4 -Eléments sur le contenu et la structure
· Chapitre 5 -Eléments relatif aux conditions de communication et d’utilisation 
· Chapitre 8 -Notes
· Chapitre 10 -Eléments de contrôle de la description

Et des éléments plus marqués par le regard bibliothéconomique :
· Chapitre 6 -Eléments sur l’acquisition et l’évaluation
· Chapitre 7 -Documents en relation
· Chapitre 9 –Identification des responsabilités
[image: ]
[bookmark: _Hlk118446437]Remarques
L’objectif de cette diapo est de bien poser les éléments de vocabulaire, tant pour la formation que pour la bonne compréhension des manuels.
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Attirer leur attention sur l’importance de vérifier avant import que son fichier est de l’XML propre (bien formé) et qu’il est conforme à la DTD (valide) : sinon posera es problème dans Calames à l’édition ou la publication

[image: ]

La double vérification peut se faire dans un éditeur xml extérieur à Calames comme Oxygen
[image: ]

Il peut exister dans Calames des descriptions très synthétiques mais ce n’est souvent qu’un premier temps pour informer le lecteur en attendant une description plus analytique du fonds.
Il n’y a aucun inconvénient technique à faire un fichier EAD spécifique même pour les fonds de taille modeste : c’est beaucoup plus simple pour l’export et l’exposition des données (moissonneur) qu’une partie d’arborescence EAD (branche de composants au sein d’un fichier EAD unique).
Pour mémoire , en cas de question la version du manuel https://documentation.abes.fr/aidecalames/manuelcatalogageead/index.html#QuandCreerNouvelleInstance

[image: Une image contenant texte, capture d’écran, Police, nombre

Description générée automatiquement]


Historique de la séquence : 
2020 :  remplacement du QCM par un TP0 pour les rappels EAD
2022 : fin de l’utilisation du QCM pour tester les prérequis EAD des stagiaires + basculement du rappel EAD dans la fiche-formateur 01

Evolutions possible de la séquence
· Ajouter à la fiche les référence CP pour la définition des archives publiques


Formation Calames Catalogueur – Fiche-01 - Page 1
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                                       1 - RAPPEL ARCHIVISTIQUE ET EAD :  MISE EN ŒUVRE DANS CALAMES
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                                                                              Archivistique - définitions 5                         Les archives sont l'ensemble des documents, y compris les données , quels que soient leur date, leur lieu de conservation, leur forme et leur support , produits ou reçus par toute personne physique ou morale et par tout service ou organisme public ou privé dans l'exercice de leur activité . (Code du Patrimoine, art. L211 - 1 [7 juillet 2016])          Fonds d’archives  Dans Calames – Des archives publiques, axées prioritairement sur l'institution : exemple MNHN  – Des archives publiques axées prioritairement sur la recherche scientifique : exemple Observatoire de Paris  – Des archives privées entrées dans les collections de l'établissement : exemple  archives LDH à La Contemporaine  – Des productions de la recherche de tout format : phonothèque de la MMSH ,  objets – Éléments de toute nature à partir du moment où ils sont parties prenantes du fonds d'archives : objets , imprimés notamment annotés 
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                                                                              Archivistique - définitions 6                            Par le mot « manuscrit », on désigne, traditionnellement et conformément à l'étymologie, tout texte écrit à la main . Cependant, par extension, on assimile aux manuscrits des documents dactylographiés ou saisis sur ordinateur , voire imprimés , produits ou reproduits sans intention de diffusion sous cette forme, en exemplaire unique ou en très petit nombre. (Recommandations DeMArch , 2010)           Manuscrits et documents assimilés  Manuscrits (au sens écrit à la main) – Manuscrits isolés : exemple de l'université de Caen  – Manuscrits réunis en collections par un collectionneur ou l'établissement : exemple les Mazarinades de La Mazarine   Documents assimilés – Documents dactylographiés : exemple de fonds mêlant différents modes de  production : travail sur une préface dans des archives d'écrivain à la BLJD  – Documents nativement électroniques : exemple le travail d'un généalogiste  Fonds Bruneau - Latouche 
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                                                                                                    Archivistique - définitions 7  Dans Calames – Des ensembles constitués par un collectionneur avant leur entrée dans l'établissement (exemple collection Jacques Doucet ) ou des ensemble constitués  par l'établissement – Des types de documents traités par ensembles, même s'ils sont de nature éditée, notamment iconographiques : photographies, estampes , affiches , cartes    postales           Collections                 Ensemble de documents (fonds, dossiers, pièces) réunis par une personne physique ou une collectivité, en fonction de critères communs liés au contenu ou au support : auteur, thème, type de document, provenance, langue, fourchette chronologique. Le glossaire du PIAF parle de réunion « artificielle » par opposition à la nature organique du fonds d'archives.  Dans Calames, – Document de toutes époques : des papyrus de l'Institut de France certains d'avant l'ère chrétienne  aux productions contemporaines du XXIe : exemple correspondance d'artistes à la BJD         Il n'entre aucun critère de date dans la définition des fonds d'archives, des manuscrits ou des collections
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                                                                                                                                            Tout outil énumérant ou décrivant un ensemble de documents d’archives (formes et contenus) de manière à les faire connaître au public… Un instrument de recherche peut être synthétique ou analytique ; en bibliothèque, on parle plus communément de « catalogue » et on privilégie l’analytique .                Document, partie de document, ou ensemble de documents traités comme une entité et formant la base d'une description. Une unité de description ne peut se décrire qu’en fonction de son contexte, c’est - à - dire de sa place dans la structure générale du fonds.          Instrument de recherche (IR)          Unité de description  Archivistique - définitions 8  Dans Calames – En règle générale un IR correspond à un « fichier EAD » : on insiste sur le contenant informatique – dit aussi « document EAD » : on insiste sur son contenu  Dans Calames (et en EAD) – l’unité de description peut correspondre au haut niveau ( < archdesc > ) du document EAD ou à n’importe quel niveau de la hiérarchie des composants ( <c> )
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                                                                                                        Principes archivistiques 9  Comprendre le fonds et sa structure hiérarchique dans sa globalité Principe fondamental de respect des fonds  La description doit refléter l'arborescence du fonds et de ses parties Description du général au particulier  Sans redondance d’information entre les niveaux d'une même branche Notion d’héritage des informations  Dans Calames ces principes sont mis en œuvre techniquement et à travers les règles de catalogage                              Mis en œuvre dans les consigne de construction de l'arborescence entre fichiers et au sein des Documents EAD dans Calames                              Mise en œuvre dans les consignes concernant les éléments attendus de haut niveau et les futurs chantiers qualité dans Calames                    Mise en œuvre par les héritages de l'indexation dans Calames
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                                                       Documenter Classer Décrire  Étapes essentielles jusqu’au signalement 10  • Se documenter • Constituer un dossier documentaire sur le producteur Documenter  • Faire une première analyse des documents • Collecter les informations les plus importantes • Ordonner les documents • Déterminer la structure définitive du fonds Classer  • Faire une analyse plus approfondie • Rédiger des notices descriptives précises et adaptées au niveau de chaque unité décrite Décrire             C'est là que Calames entre en jeu
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                                                                                                                                                            Norme internationale de description archivistique, publiée par le Conseil international des archives en 1994 (2e éd. 1999)            International Standard Archival Description (General)                          • Description du général au particulier et présentation du contexte • Informations adaptées au niveau de description (pertinence) • Liens entre les descriptions , et précision du "niveau de description" (place dans la hiérarchie) • Non - répétition des informations reliées hiérarchiquement           4 règles fondamentales (cf. chapitre 2 de l'ISAD/G)         26 éléments répartis en 7 zones d’information ISAD/G : https://www.ica.org/fr/isadg - norme - generale - et - internationale - de - description - archivistique - deuxieme - edition   Norme de description archivistique : ISAD(G) 11
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                                                                                                                                                                           DeMarch : https://www.bnf.fr/fr/description - des - manuscrits - et - fonds - darchives - modernes - et - contemporains - en - bibliotheque - demarch                 Recommandation à valeur normative établie entre 2003 et 2010 par un groupe AFNOR (2003 - 2010) s’inspirant des règles américaines (DACS). • Conformité à ISAD(G) • Adaptation aux documents des bibliothèques              DeMarch : Description des Manuscrits et fonds d'Archives modernes et contemporains en bibliothèque          33 éléments d’information répartis en 9 chapitres + 1 chapitre de principes généraux  Une recommandation : DeMArch 12           EAD2 de 2002 • Choix concerté bibliothèques et archives de France de ne pas basculer sous EAD3 (2015)            Choix d'un format de description XML - EAD         146 éléments (dont seulement 8 obligatoires)
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                                               < unitid type =" cote " > Latin 9474 </ unitid >    nom de balise nom d'attribut valeur de l'attribut  attribut    balise ( ouvrante ) valeur de l'élément ("PCDATA") balise ( fermante ) élément     nom de balise nom d'attribut valeur de l'attribut  attribut   Le vocabulaire XML 13
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DeXMLaEAD P,

calames

v XML autorise tout un chacun a créer ses propres balises... mais
pour travailler ensemble et partager des données, ¢a peut étre
génant...

— Il existe 2 moyens de créer des modéles de documents :
* Une DTD (Document TypeDefinition),
* Un XML Schema

=>qui définissent les éléments autorisés, le type de données que chacun peut contenir,
la hiérarchie possible, les atiributs et les valeurs permises, efc..

=>La version actuelle d’'EAD utilisée en France estun@TD (2002)

Dictionnaire des balises EAD https://francearchives.fr/file/0def64f5a10f3flae03fdea59399a3e0755ef157/static_1066.pdf

14
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                                XML autorise tout un chacun à créer ses propres balises… mais pour travailler ensemble et partager des données, ça peut être gênant… – Il existe 2 moyens de créer des modèles de documents : • Une DTD (Document Type Definition ), • Un XML Schema  qui définissent les éléments autorisés, le type de données que chacun peut contenir, la hiérarchie possible, les attributs et les valeurs permises, etc..  La version actuelle d’EAD utilisée en France est une DTD (2002) Dictionnaire des balises EAD : https://francearchives.fr/file/0def64f5a10f3f1ae03fdea59399a3e0755ef157/static_1066.pdf  De XML à EAD 14
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Comment Calames gére '’XML etlaDTD (1) P,
calames

4 Un document qui
— respecte les régles syntaxiques XML est dibien formé ou conforme
— respecte une DTD, est ditvalide

v En création dans Calames
— On ne peut créer que des documents XMtonformes a la DTD

— On peut faire tout ce qui est permis par la DTD, méme si ce n'est pas conforme
aux Bonnes pratiques

v Lors de I'import dans Calames

— Il'y a un contréle partiel de conformité
— lIn’y a pas de contr6le de validité

15
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                                Un document qui – respecte les règles syntaxiques XML est dit bien formé ou conforme – respecte une DTD, est dit valide  En création dans Calames – On ne peut créer que des documents XML conformes à la DTD – On peut faire tout ce qui est permis par la DTD, même si ce n’est pas conforme aux Bonnes pratiques  Lors de l’import dans Calames – Il y a un contrôle partiel de conformité – Il n’y a pas de contrôle de validité 15  Comment Calames gère l’XML et la DTD (1)
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Comment Calames gére '’XML et laDTD (2) ¥,
calames

v Lors de la visualisation/édition dans Calames pro
— Elles sontimpossibles pour un fichier mal formé et non valide

Calames X

4% Une exception non gérée s'est produite dans votre application. Si
vous cliquez sur Continuer, I'application va ignorer cette emeur et
essayer de continuer. Si vous cliquez sur Quitter, I'application va

o s'améter immédiatement.

La référence d'objet n'est pas définie & une instance d'un objet.

e T

4 Lors de la publication dans Calames
— Echec sile document n'est pas conforme

— Il n’y a pas de contréle de validité, mais les données perturbent I'afichage public
en se collant au contenu de la balise EAD qui précede

16
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                                                     Lors de la visualisation/édition dans Calames pro – Elles sont impossibles pour un fichier mal formé et non valide  Lors de la publication dans Calames – Echec si le document n'est pas conforme – Il n’y a pas de contrôle de validité, mais les données perturbent l'affichage public en se collant au contenu de la balise EAD qui précède 16  Comment Calames gère l’XML et la DTD (2)        
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Le choix d'un format de description : EAD P,

calames

v EAD est un format analytique, fidéle au principe de description
unique de la norme ISAD(G)

— La philosophie de Calames et d'EAD en bibliothéque vise & ne pas se limiter & un
niveau synthétique courant dans les services d'archives

=>Le fonds est l'unité de base : le principe est un document ou un
fichier EAD par fonds

 Exception : si la taille de l'instrument de recherche propre a un fonds dépasse la
limite technique de Calames (3,5 Mo/fichier EAD) => création de plusieurs
fichiers reliés entre eux

=>On ne crée pas un fichier EAD pour un manuscrit isolé
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                                Le choix d'un format de description : EAD 17  EAD est un format analytique, fidèle au principe de description unique de la norme ISAD(G) – La philosophie de Calames et d'EAD en bibliothèque vise à ne pas se limiter à un niveau synthétique courant dans les services d'archives  Le fonds est l'unité de base : le principe est un document ou un fichier EAD par fonds • Exception : si la taille de l'instrument de recherche propre à un fonds dépasse la limite technique de Calames (3,5 Mo/fichier EAD) => création de plusieurs fichiers reliés entre eux  On ne crée pas un fichier EAD pour un manuscrit isolé
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Quand créer un nouvel instrument de recherche EAD ?
Principe 1
La description dun fonds, ensemble identifié et organisé, donne lieu 2 la création dun nouvel instrument de recherche (soit un fichier) EAD.

Dans un contexte de développement des échanges de données (exports, moissonnages plus ou moins ciblés, etc ) il est recommandé de créer un
‘nouvel instrument de recherche EAD spécifique méme pour les fonds de faible importance

Principe 2
Un manuscrit isolé ne doit pas feire Tobjet d'un nouveau fichier EAD spécifique.

On considére le document isolé comme faisant partie dune collection de linstitution concemée, et c'est cette collection ou sous-collection dans son
ensemble que décrit finstrument de recherche EAD.

Principe 3

Lorganisation du signalement des « collections » au sens de réunion « artificielle » dunités documentaires sur un critére commun (par opposition & «
fonds darchives »). qui ne sont pas soumises au principe archivistique de respect des fonds, doit étre la plus lisible possible pour le lecteur

Elle peut légtimement évoluer et amener la création ou la réorganisation inteme d'un instrument de recherche existant, y compris sil est issu de la
rétroconversion (CGM ou PALME).

La décision de réorganisation doit cependant étre pesée afin
« dévaluer famélioration pour e public au regard de a somme de travail nécessaire,

= de garanti la pérennité de forganisation visée et sa capacité & intégrer, sans nowveau bouleversement, les évolutions probables du fonds, et éviter
ainsi des changements continus de structure.

* Voirles consignes spécifiues en cas de modifcations de fichers EAD issus des rétrocomversions CGM ou PALVE.

Principe 4
Un instrument de recherche EAD spécifique peut et doit étre créé lorsque limposent des circonstances telles que

« Tarchitecture générale des catalogues de Iétablissement (exemple - cotations particuliéres dans le cas de classement topographique). en
cohérence avec larborescence globale

« et/ ou la nécessité dinformations de haut niveau spécifiques (<author>, etc )

Contrainte technique imposant Ia création d'un nouveau fichier EAD dans Calames
En raison dune contrainte technique qui limite le poids maximal possible pour un fichier EAD dans Calames (3.5 Mo). on peut étre obligé de créer un
‘nouveau fichier EAD sans logique imposée parle contenu. Le nouveau fichier EAD, reproduit intégralement le <azcndescs du fichier initial trop lourd
et le fichier nouvellement créé doit étre Iié au fichier initial qui devient ainsi « téte de liison »

Pour les fichiers EAD sans unité documentaire, qui ne sont pas & proprement parler des "instruments de recherche’ car ayant pour seule fin de
structurer larborescence globale du catalogue de fétablissement, voir le chapitre dédié du manuel du correspondant.




