
	Jour 1
	Séquence 04 : Créer un document EAD
	Cours : 10 min.
TP : 20 min.

	16h30
	
	


	Supports de la séquence :  
· Diaporama (9 diapos)
· Interface professionnelle
· Matériel pour les TP
· Matériel dans fichier tp1 du dossier zippé
· Fichier Modele présent dans la base de formation 



LEGENDE : 

[image: Sans titre.png] : Démonstration = annonce et détaille une démonstration à faire devant les stagiaires.
[bookmark: h.gjdgxs][image: Sans titre.png] : Boîte à outils = renvoi vers des documents extérieurs au support pour mettre à jour et approfondir le cours.
 : Qu’est-ce que c’est ? = définitions, explicitation d’un terme.
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PLAN DE LA SEQUENCE : 

	[bookmark: _Hlk118456297]Les différentes manières de créer un document
· Création ex nihilo
· Création par export / import d’un modèle
· Création par import
· Initiation aux propriétés des fichiers EAD
· Importance du <corpname> du <repository>
	10 min

	TP 1 
	20 min 




[bookmark: _Hlk118466049]Objectifs
· Savoir créer un document ex nihilo ou par import
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En partant d'une structure EAD comportant par défaut les 8 (sur 146) éléments obligatoires de l’EAD (et restant entièrement à renseigner

PROCEDURE : 
· Au premier niveau de l’arborescence « Document » clic droit « Nouveau document »
· La fenêtre qui apparaît, à compléter, contient déjà des balises par défaut qu’il n’est pas conseillé de modifier à ce stade 
· Remplir l’intitulé + Valider
Le système crée alors un nouveau fichier EAD, quasi vide et correspondant à un modèle de fichier minimal. 
On reviendra un peu plus loin sur le nommage des fichiers

> <eadid> <filedesc> <titlestmt> <titleproper> <archdesc> <did>
NB 1 : les 8 éléments EAD obligatoires contenues par défaut
 <ead> <eadheader> <eadid> <filedesc> <titlestmt> <titleproper> <archdesc> <did>

(+ <dsc><c><did><unitid><unittitle>)


NB 2 : Dans les copies d’écran : 
Entouré en rouge : intitulé qui est à saisir
En orange : ce qui est par défaut et à ne pas modifier a priori
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Vous pouvez également créer un nouveau document en exportant, dans un premier temps, un fichier modèle depuis la base de production Calames… 
Tout établissement déployé dans Calames a un fichier modèle créé par l’Abes qu’elle met à sa disposition : il est propre à l’établissement ; c’est au correspondant de l’adapter pour y mettre notamment tous les éléments récurrents qui sont à saisir dans chaque fichier que l’établissement produit ensuite dans Calames (coordonnées notamment).


Il y a plusieurs modèles d’export plus ou moins complexes	
Celui que vous devez connaître :
· Export natif = fichier EAD complet en XML-EAD
Ne pas oublier l’extension .xml lorsque vous enregistrez cet export

Ce modèle a 2 variantes : 
· kill-ID qui supprime tous les identifiants de tous les composants du fichier
· Natif-déclaration qui ajoute les éléments nécessaires pour identifier la DTD dans un éditeur xml hors de Calames
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…puis en l’important, dans un second temps, dans la base de production

PROCEDURE : clic droit « Nouveau document », pop-up « OK », en face de fichier « Parcourir », renseigner le fichier à importer, valider.
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Vous pouvez aussi importer dans la base Calames un fichier EAD valide et conforme aux consignes du réseau Calames (Manuel de catalogage), en écrasant le contenu EAD d'un fichier déjà présent dans la base, tout en conservant ses Propriétés (clé système, intitulé libre, droits, relations entre fichiers EAD (liaison ou inclusion)).

Il faut alors passer par le menu contextuel Gestion >> Importer avec un clic droit sur l’instance concernée


ATTENTION aux copier-coller 
· Si votre fichier provient d’un éditeur xml hors de Calames, procédez à une suppression des indentations en produisant un fichier sans « retour charriot » avant de faire un copier/coller.
· Si votre fichier provient d’un traitement de texte, l’encodage des caractères peut être souvent mal reconnu : passer systématiquement par un enregistrement au format .txt (Notepad ou Notepad++) pour nettoyer ces scories d’encodage.

ATTENTION également à la compatibilité des fichiers à importer ; tout fichier XML bien formé peut être accepté à l’import, mais seul un fichier XML valide selon la DTD EAD 2002 peut être ensuite visualisé, édité et publié dans Calames. 


[image: Une image contenant texte, capture d’écran, Police, nombre

Description générée automatiquement]

Venons-en maintenant aux intitulés et aux propriétés des instances EAD

L’intitulé détermine l’ordre de classement dans l’arbre de gauche (alphabétique par défaut)

Le libellé dans l’arbre de gauche de chaque document se décompose ainsi :

- la clé du fichier : c’est un numéro d'ordre propre au système, correspondant au rang d'inclusion dans la base.
- l’intitulé libre du document, choisi par l'utilisateur au moment de la création ou de l'import du document (40 caractères maximum).
Le tri est possible sur chacun de ces 2 éléments.

Il est conseillé de suivre certaines conventions pour composer cet intitulé :

• commencez par le RCR Calames de votre bibliothèque, afin de rassembler tous vos fichiers dans la liste générale des documents EAD
Dans l’intitulé, le RCR sert au classement dans l’arbre de gauche 

• le texte libre qui suit doit être : 
· synthétique
· explicite : utilisez des termes qui identifient clairement le document (exemple : « Fonds Untel, Série générale ms 1 - ms 514 »)
Tenez compte de la logique alphabétique pour reproduire (au moins partiellement) dans l’arbre de gauche l’ordre que vous voulez à l’affichage public


Vous pouvez éditer et modifier les propriétés de vos instances avec le menu Gestion → Propriétés 
Vous pouvez par exemple modifier un intitulé de fichier 
ATTENTION l’identifiant du fichier (clé), propre au système ne doit PAS être modifié. 

Vous pouvez également grâce à ce menu, agir sur les propriétés d’inclusions et de liages des instances, sur lesquelles on reviendra lors de la séquence « Lier/inclure »

Enchainement avec la diapo suivante : le RCR à un rôle central dans les propriétés mais également dans le <repository><corpname>
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L’élément <repository><corpname> de l’élément <archdesc> est obligatoire ; il contient :
· le nom de l’établissement sous forme usuelle ;
· un attribut AUTHFILENUMBER, dont la valeur est le numéro RCR Calames ;
· un attribut SOURCE, dont la valeur est toujours « Répertoire_des_Centres_de_Ressources » ;
· un attribut NORMAL, dont la valeur est le nom de l’institution sous une forme normalisée.
L’attribut AUTHFILENUMBER est INDISPENSABLE à la publication du fichier

C’est le seul cas où le <corpname> n’a pas d’attribut @role défini
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Rappeler le processus de connexion sur les postes
1_ identifiant « Windows » pour ouvrir le poste
2 Identifiant Calames pour se connecter à la base de formation : login=mdp = RCRstagiairexx

Le cahier de TP avec les énoncés et les corrections est à votre disposition sur la clé usb (formation déploiement) ou sous format papier (formation relais)
Le matériel pour réaliser les TP est sur cette même clé usb (formation déploiement) ou sur l’espace précisé par les formateurs



Historique de la séquence :
· 2022 : ajout d’un développement sur l’export Natif à la suite de la suppression de la séquence dédiée aux exports dans la formation catalogueur
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