
	Jour 3
	Séquence 08 : Les Bonnes pratiques de l’EAD dans Calames
	Cours : 30 min
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	Supports de la séquence :  
· Diaporama : diapo de 102 à 107
· Documentation Calames :
https://documentation.abes.fr/aidecalames/ressources/ead/DictionnaireEADCalames.pdf
http://documentation.abes.fr/aidecalames/ressources/memos/MemoElementsEADObligatoires.pdf




LEGENDE : 

[image: Sans titre.png] : Démonstration = annonce et détaille une démonstration à faire devant les stagiaires.
[bookmark: h.gjdgxs][image: Sans titre.png] : Boîte à outils = renvoi vers des documents extérieurs au support pour mettre à jour et approfondir le cours.
 : Qu’est-ce que c’est ? = définitions, explicitation d’un terme.
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[bookmark: _Hlk118456269]PLAN DE LA SEQUENCE : 

	[bookmark: _Hlk118456297]La différence BP / DTD
L’<eadheader>
Le haut niveau
Les principes généraux
	30 à 45 min






[bookmark: _Hlk118466049]Objectifs

La priorité est à donner à la correction du TP qui précède pour répondre aux questions des stagiaires.
Cette séquence vise juste à remettre en perspective de manière synthétique et organisée ce qui aura pu être dit de manière dispersée durant la correction.



[bookmark: _Hlk118304458][image: Une image contenant texte, clipart, matériel

Description générée automatiquement] Pour aller plus loin : 
voir le J.e-cours « Zoom sur les erreurs fréquentes de catalogage dans Calames " du 21-11-2013
[image: ]
Liens développés :  tableau synthétique documentation.abes.fr/aidecalames/ressources/ead/DictionnaireEADCalames.pdf

Selon le temps dont on dispose, il peut être intéressant d’ouvrir le tableau pour en montrer la logique 

Rappeler que dans la liste des éléments EAD affichée en bas à droite de l’interface professionnelle : il y a bien tout EAD tel que défini par la DTD.
Ce qui n’est pas implémenté est l’exploitation de ces éléments.


@audience=internal
Menu de l’éditeur XMetal > Insertion > « Commentaire » en tête des éléments possibles dans le carré en bas à droite), pour insérer des Commentaires XML 

[image: ]
Liens développés :  http://documentation.abes.fr/aidecalames/ressources/memos/MemoElementsEADObligatoires.pdf

<eadheader> : métadonnées sur le signalement
· Comprend l’identifiant du fichier <eadid> pas exploité dans Calames mais important dans les échanges de données
· Mention de <sponsor> comprend notamment l’Abes en cas de soutien financier aux projets de rétroconversions
· La mention de diffusion : toujours l’Abes 
<publicationstmt><publisher>Agence Bibliographique de l'Enseignement supérieur</publisher><publicationstmt>

· Mention du profil d’encodage : langue, règles et formats
<profiledesc> 
<creation>Encodé par Nom de l’établissement, conformément à la DTD EAD 2002 </creation>
<langusage>Catalogue rédigé en <language langcode="fre"> français </language> </langusage>
<descrules>Description conforme à la norme ISAD(G) et à la recommandation DeMArch</descrules>
</profiledesc>

· Importance des mentions de mise à jour conséquentes
Dans <publicationstmt> : Date de la première publication électronique de l'instrument de recherche encodé
Dans <revisiondesc><change> date et nature des modifications apportées 
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<archdesc>
L’attribut @level est attendu de manière systématique : va bientôt être exploité dans l’interface publique pour distinguer fonds d’archives et collection 
· Eviter de conserver inutilement la valeur par défaut actuel : " recordgrp "

Utiliser <arrangement> pas dans <scopecontent> pour expliciter l’organisation du fond 


Il est, à l'inverse, possible d'utiliser certains éléments pour signaler a contrario : 
· <accessrestrict> ou <userestrict> : qu'il n'y a aucune restriction d’accès ou d’usage
· <appraisal> qu'aucun tri ni élimination n'ont eu lieu
· <accruals> que le fonds est clos
· <phystech> qu'un enregistrement sonore (par ex.) est d'excellente qualité
· 
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Utiliser toujours l’élément EAD le plus précis / dédié et pas le fourre-tout qu’est <scopecontent>
Ne pas confondre contenu mixte et indexation au fil du texte
Exemple <physdesc> peut contenir du texte libre (PCDATA) ou des sous-éléments, mais pas les deux simultanément. Exemples (fautifs) :
· <physdesc>Dactylographié.<extent>1 f</extent></physdesc> (dactylographié plutôt en <scopecontent> ou <extent>)
· <physdesc><physfacet>1 brochure</physfacet> et <extent>11 feuillets dactylographiés</extent></physdesc>
constructions mixtes : <bibliography>  peut contenir :
· des références <bibref>
· des paragraphes <p>
· mais pas les deux !


Tenir compte des héritages et ne pas répéter inutilement les informations à tous les niveaux : est montré plus loin (dernière séquence affichage public) le cas des rémanences à l’affichage des <accessrestrict> et <userestrict>
Reproductions numériques : <dao> et <daogrp> sont hérités, donc à saisir au niveau parent quand plusieurs <c> sont concernés par la numérisation

Répétabilité / non-répétabilité
· <unitdate> répétable dans un même composant, décrivant des documents avec des dates multiples. Ex. 1871-1895, 1908 et 1914, pour être plus précis qu'un seul <unitdate> couvrant 1871-1914.
Les dates dans ce cas ne doivent pas se superposer (pas d'<unitdate> 1871-1914 en plus des précédentes…
· <unitid type="ancienne cote"> => nouveauté des futures Bonnes pratiques : contextualisation des anciennes cotes 

Pour mémoire quelques-uns des points évoqués dans le moodle
· Sémantique : confusions d'usages
· L’historique du document : ne pas confondre : 
· <origination> : nom du producteur du fonds ou du collectionneur
· <custodhist> : historique de la conservation
· <acqinfo> : informations sur les modalités d'acquisition
· Liens vers d’autres ressources : 
· <separatedmaterial> : pour des fonds ou des collections éclatés physiquement
· <relatedmaterial> : documents en relation,  mais ne faisant pas partie du même fonds / de la même collection
· <altformavail> : documents de substitution (reproduction : microfilm, fac-similé) ; sauf reproduction numérique (<dao>/<daogrp>)
· <otherfindaid> : autre instrument de recherche
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Ponctuation : d'une façon générale la ponctuation incombe aux catalogueurs, (exception : <physdec>, <bibliography>, <p> pour le saut de ligne).
Attention :
· à la ponctuation et aux caractères parasites 
· dans les points d'accès et leurs attributs 
ex : point ou espace final dans un PCData de <persname> ou guillemets dans une valeur d’attribut NORMAL

Attention au slash / pour l’indexation des dates. Exemples :
· 1896/1904
· 1896-12-31/1904
· 1896-01-01/1904-05-25
=> les 3 sont indexés 1896-1904


Publication à venir de mise à jour des Bonnes pratiques enrichies 
Mise à jour BP : seront intégrées quand seront mises en œuvre dans Calames après janvier 2023
Une date sera donnée au réseau avec 
· Un j-e-cours
· Une mise à jour des manuels
· Les spécificités de mise en oeuvre









Historique séquence
· Initialement inspirée d’une analyse des erreurs récurrentes qui a fait l’objet d’un j-e-cours en 2013
· Revue dans sa structure mais pas vraiment dans son contenu en 2022
Devra faire l’objet d’une nouvelle mouture à l’issue de la publication des nouvelles Bonnes Pratiques

Evolutions possibles de la séquence :
· Avec le projet citabilité voir comment revenir sur la construction des <unititle> 
· Revoir avec GT EAD contenu <bibref> : lien vers réfé / version en ligne ? 
· Refaire un point sur des consigne entre cote / division et le fonctionnement des héritages en la matière
[bookmark: _Hlk118474642][bookmark: _Hlk118622118]Formation Calames Catalogueur – Fiche-08 - Page 4
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                                       8 - RETOUR SYNTHÉTIQUE SUR LES BONNES PRATIQUES EAD DANS CALAMES
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Tout EAD n’est pas implémenté a dessein P,
calames

v Certains éléments ne sont ni affichés ni indexés
» Exemple : <abstract>, <table>, ...

* C'estle cas de tous les éléments EAD déconseillés sont par les Bonnes pratiques soit
par les régles interne de Calames

Cfle Tableau synthéfique des balises EAD

v Certains attributs sont déconseillés
+ Cas de cerfains atfributs d'élement a uflliser ; exemple : @encodinganalog

v La valeur d'attribut @audience="internal" n'est pas prise en
compte

— Tous les élémentgprévudpour étre affichés le sont indépendamment de cette
valeur d'attribut
=> utiliser les commentaires XML le cas échéant
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                                Certains éléments ne sont ni affichés ni indexés • Exemple : <abstract>, <table>, … • C'est le cas de tous les éléments EAD déconseillés sont par les Bonnes pratiques soit par les règles interne de Calames Cf le Tableau synthétique des balises EAD   Certains attributs sont déconseillés • Cas de certains attributs d'élément a utiliser ; exemple : @encodinganalog  La valeur d'attribut @audience="internal" n'est pas prise en compte – Tous les éléments prévud pour être affichés le sont indépendamment de cette valeur d'attribut  utiliser les commentaires XML le cas échéant  Tout EAD n’est pas implémenté à dessein 103
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Les élements de structures V.
calames

v <eadheader> Mémo spécifique

— Données type par défaut ; aucun affichage dans l'interface publique de Calames
Ne pas oublier de le mettre a jour si le document EAD est profondément modifié
(en volume ou en nature)

— Contient des éléments essentiels dans le cas de moissonnage eddheadep,
<titeproper> pour FranceArchives

v <archdesc>

— <repository><corpname> avec ses valeurs d'attribut @ commencer par RCR dans
@authfilenumber!!!

Voir le Mémo https//documentation.abes.fr/aidecalames/ressources/memos/MemoElementsEADObligatoires.pdf
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                                < eadheader > Mémo spécifique  – Données type par défaut ; aucun affichage dans l'interface publique de Calames Ne pas oublier de le mettre à jour si le document EAD est profondément modifié (en volume ou en nature) – Contient des éléments essentiels dans le cas de moissonnage : < eadheader >, < titleproper > pour FranceArchives  < archdesc > – <repository>< corpname > avec ses valeurs d'attribut à commencer par RCR dans @authfilenumber !!!  Les élements de structures 104 Voir le Mémo : https//documentation.abes.fr/aidecalames/ressources/memos/MemoElementsEADObligatoires.pdf
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Le haut niveau W,
calames

v Unité documentaire de haut niveau : le plus souvent <archdesc>
sinon le <c> de plus haut niveau pertinent

— Le haut niveau des fonds doit veiller & contenir systématiquement

<unitife > et/ou <unidid> obligatoires au fire des bonnes pratiques

Un atfribut @level obligatoire dans le < archdesc> pour la DTD et obligatoire pour les hauts
niveaux de fonds dans les bonnes pratiques Calames (index a venir)

Le producteur <origination> + CPF lié a une autorité a créer si elle manque ; éventuellement
complété d'une histoire des fonds : < custodhist >, <acquinfo >

Une date ou franche chronologique < unitdate > (méme large en cas d'incertitude)
Une volumétrie globale < physdesc><extent>

Une typologie <genreform type="type de document">

Le régime juridique d'accés (< accessrestrict >) qui peut étre positf

Une indexation sujet au fil du texte ou a défauten < controlaccess >

Voir le Mémo https//documentation.abes.fr/aidecalames/ressources/memos/MemoElementsEADObligatoires.pdf
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                                Unité documentaire de haut niveau : le plus souvent < archdesc > sinon le <c> de plus haut niveau pertinent – Le haut niveau des fonds doit veiller à contenir systématiquement • < unititle > et /ou < unidid > obligatoires au titre des bonnes pratiques • Un attribut @level obligatoire dans le < archdesc > pour la DTD et obligatoire pour les hauts niveaux de fonds dans les bonnes pratiques Calames (index à venir) • Le producteur <origination> + CPF lié à une autorité à créer si elle manque ; éventuellement complété d'une histoire des fonds : < custodhist >, < acquinfo > • Une date ou tranche chronologique < unitdate > (même large en cas d'incertitude) • Une volumétrie globale < physdesc >< extent > • Une typologie < genreform type="type de document"> • Le régime juridique d'accès (< accessrestrict >) qui peut être positif • Une indexation sujet au fil du texte ou à défaut en < controlaccess >  Le haut niveau 105 Voir le Mémo : https//documentation.abes.fr/aidecalames/ressources/memos/MemoElementsEADObligatoires.pdf
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Principes généraux (1) P,
calames

v Etre précis sans étre redondant dans le choix de ses éléments EAD
(surbalisagé

— Bien veiller a la logique hiérarchique : toujours définir un élément au plus haut niveau pertinent
etne pas le répéter dans les composants enfants

— Privilégier les éléments précis quand ils existent (sous éléments de < physdesc>)
— Les contenus mixtes sontdéconseillés dans < physdesc>, <repository> ou < bibliography >

v’ Eviter la récursivité qui est systématiquement déconseillée
— Exemple : < phystech> dans un < phystech>

v Répétabilité : limitée a des cas précis par les bonnes pratiques et le plus
souvent accompagnée de valeurs d'attribut spécifiques
— <unitdate > : <unitdate era="ce" calendar="gregorian" normal="AAAA/AAAA >
<unifd > : valeur d'atiribut  @type spécifiques, comme "anciennes cotes"
<uniile > : valeur d'atribut @type spécifiques en lien avec les écritures non latines
<daoloc type="rebond"> dans < daogrp > (etnon plusieurs <dao>)
<bibliography > dans le cas des bibliographies structurées

v Gare aux <ioghist ou <scopecontent trop verbeux <lid>
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                                Être précis sans être redondant dans le choix de ses éléments EAD ( surbalisage ) – Bien veiller à la logique hiérarchique : toujours définir un élément au plus haut niveau pertinent et ne pas le répéter dans les composants enfants – Privilégier les éléments précis quand ils existent (sous éléments de < physdesc >) – Les contenus mixtes sont déconseillés dans < physdesc >, <repository> ou < bibliography >  Eviter la récursivité qui est systématiquement déconseillée – Exemple : < phystech > dans un < phystech >  Répétabilité : limitée à des cas précis par les bonnes pratiques et le plus souvent accompagnée de valeurs d'attribut spécifiques – < unitdate > : < unitdate era ="ce" calendar =" gregorian " normal="AAAA/AAAA > – < unitid > : valeur d'attribut @type spécifiques, comme "anciennes cotes" – < unittitle > : valeur d'attribut @type spécifiques en lien avec les écritures non latines – < daoloc type="rebond"> dans < daogrp > (et non plusieurs <dao>) – < bibliography > dans le cas des bibliographies structurées  Gare aux < bioghist > ou < scopecontent > trop verbeux < did > 106  Principes généraux (1)
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Principes généraux (2) P,
calame

s

v/ Veiller a I'indexation systématique
— Au fil du texte
— Complétée par des €onfrolaccess> si besoin
— Réle & renseigner systématiquement (sauf dans le <repositoryesrpname»)

4 Veiller a respecter les formes d'attributs pour une bonne
indexation

— Exemple format date

Seule l'année estindexée
Le / estinterprété comme séparant une date de début et une date de fin
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                                Veiller à l'indexation systématique – Au fil du texte – Complétée par des < controlaccess > si besoin – Rôle à renseigner systématiquement (sauf dans le <repository>< corpname >)  Veiller à respecter les formes d'attributs pour une bonne indexation – Exemple format date Seule l'année est indexée Le / est interprété comme séparant une date de début et une date de fin 107  Principes généraux (2) • < unitdate era ="ce" calendar =" gregorian " normal="AAAA - MM_JJ > • < unitdate era ="ce" calendar =" gregorian " normal="AAAA/AAAA >


