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Fiche a I’attention des établissements accueillant des
FORMATIONS INITIALES CATALOGAGE CALAMES
Préparation des postes de la salle de formation
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PREPARATION DES POSTES

Pré-requis techniques
1. Le poste doit disposer d’un acceés internet.

2. La configuration minimale requise (Windows 8 et supérieure) et la procédure
d’installation de Calames sont détaillées dans la documentation. Cette installation
doit étre faite avec des droits Administrateur.

Ensuite, l'utilisation de l'interface peut se faire avec un login standard sans droits
Administrateur sur le poste.
http://documentation.abes.fr/aidecalames/manuelcorrespondant/index.html#ParametresOutil

3. Le poste doit disposer d’un éditeur de texte type bloc-notes ou Notepad++ accessible
depuis le bureau, qui permet de nettoyer les fichiers de tous les caractéres spéciaux.

4. Un éditeur XML est un plus :
- client gratuit possible : XML Copy Editor (gratuit, tout comme XMLQuire) ;
- éditeurs payants, trés répandu dans les établissements Calames : Oxygen

5. Enregistrer les matériaux nécessaires aux TP sur un répertoire sur chaque poste, ou
sur un disque partagé accessible depuis tous les postes de formation

Installer Calames

Pour rlinstallation de Calames proprement dite, voir cette page de la documentation
Calames:
http://documentation.abes.fr/aidecalames/manuelcorrespondant/index.html#ParametresOutil

Calames est a installer sur le poste de chaque stagiaire.
L’Abes n’a pas congu de processus pour automatiser I'installation en série et ne le fera pas.

Mise & jour : novembre 2021


http://documentation.abes.fr/aidecalames/manuelcorrespondant/index.html#ParametresOutil
http://documentation.abes.fr/aidecalames/manuelcorrespondant/index.html#ParametresOutil

de l'enseignement supérieur

abes®
a4 4

A l'issue de l'installation, un raccourci doit avoir été créé sur le bureau :

o

Calames

Activer la licence XMetal apres installation

La premiére fois que le poste se connecte a l'interface de catalogage, il faut autoriser le
navigateur a exécuter le plugin XMAX de I'éditeur XMetal (version 11).

Les licences doivent avoir été validées sur chaque poste, afin de rendre l'application
directement opérationnelle pour les stagiaires.
http://documentation.abes.fr/aidecalames/manuelcorrespondant/index.html#ActiverLicenceX
metal

Ajouter le raccourci vers le formulaire d’évaluation stagiaire
https://www.surveymonkey.com/r/formationabes

Afficher le lien sur le navigateur du poste

<« s @ O https:/fwww.surveymonkey.com/r/formationalbes

Cliquer sur le cadenas et le glisser sur le bureau : une page HTML s’installe ainsi sur le
bureau (en cliquant dessus, on ouvre automatiquement 'URL de [I'évaluation dans le
navigateur par défaut du poste).

DOCUMENTS DISPONIBLES DANS LA SALLE DE CLASSE FORMATEURS

Documents pour les formateurs :

lIs sont accessibles dans la salle de classe en ligne :
http://documentation.abes.fr/aidecalames/ressources/formation/salle _de classe fr-
calames.htm

Diaporama (en ppt et pdf)

Cahier de TP

Répertoire des matériaux nécessaires aux TP a installer sur les postes des stagiaires
Le programme de la formation

Le présent document
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e Les documents EAD sous le login "formrelais” de la base de formation, a priori déja
dans la base de formation Calames

Le programme de la formation

Formulaire d'évaluation pour le formateur

Les fiches formateurs (NON A JOUR)

L’accés url aux synthéses d’évaluation formateurs et stagiaires de [I'année
universitaire précédente

Pour les stagiaires, en cas de probléeme :

Parcours d'introduction aux formations Calames

Test des pré-requis en EAD

Formulaire d'évaluation pour les stagiaires

Les fichiers servant de points de départ aux TP se trouvent sous le login formrelais
en base de formation :

o RCR_MODELE.xml

o CollectionX_EXERCICE.xml

DOCUMENTS DISPONIBLES POUR STAGIAIRES

Un support imprimé du diaporama et du cahier de TP est envoyé par I’Abes aux
formateurs quinze jours avant la formation. Ils le remettent a chaque stagiaire en
début de formation.
Informer les stagiaires qu’a l'avenir: la derniere version en ligne au format pdf sera
disponible dans le pied de page et sur la page profil « catalogueur » du portail de la
documentation Calames :
http://documentation.abes.fr/aidecalames/ressources/formation/SupportFormation CALAMES

-pdf

CONNEXION A LA BASE DE FORMATION CALAMES

Pour chaque session de formation initiale catalogueur, 'Abes met a disposition les accés
suivants a la base de formation Calames :
e Pour les formateurs :
o Login: formrelais
o MdP : envoyé par 'Abes avant chaque session
En se connectant sous ces identifiants, les formateurs visualisent a la fois les fichiers
MODELE et corrigés, les fichiers dont ils disposent en base de formation, ainsi que tous les
fichiers des stagiaires et peuvent intervenir en écriture sur tous ces fichiers.
e Pour les stagiaires :
o Login : RCRstagiaire01
o MdP : envoyé par I'Abes avant chaque session
Les logins pour les stagiaires sont construits sur le modéle RCRstagiaire02, RCRstagiaire03,
RCRstagiaire04,... de maniere a ce que chaque stagiaire dispose de son login individuel.
Les formateurs transmettent ces logins aux stagiaires au début de chaque formation.

En se connectant sous ces identifiants, les stagiaires visualisent les fichiers MODELE et
corrigés, les fichiers des formateurs, ainsi que leurs propres fichiers. lls ont également les
droits en écriture sur tous ces fichiers : les formateurs doivent donc veiller a ce qu’ils ne
modifient pas les fichiers MODELE, corrigés ni les fichiers des formateurs.

Les stagiaires ne peuvent en revanche pas visualiser les fichiers des autres stagiaires.
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CONNEXION A LA BASE DE TEST IDREF (TP3- EXERCICE 2) — FAIRE UN TEST EN
AMONT DE LA FORMATION

Pour se connecter a la base de test IdRef, I'url est la suivante : https://www-test.idref.fr/

Les identifiants de connexion a la base de test IdRef sont les suivants :

e Login: 001API098

e MdP : envoyé par I’Abes avant chaque session
Le cahier de TP a été complété de ces identifiants pour permettre la connexion a cette base
de test.
Attention : cette base de test peut se révéler assez instable, le mieux est de faire un test de
connexion avant le début du premier jour de la formation pour s’assurer de son bon
fonctionnement dans la salle ou se déroule la formation.

FICHIERS PREPARES PAR L’ABES DANS LA BASE DE FORMATION (POUR
FORMATEUR ET STAGIAIRES)

La base de formation est préparée par I'équipe Calames de I'Abes en amont de chaque
formation.

Les formateurs et les stagiaires ont a disposition des documents EAD dans leur version de
départ et non publiés pour la réalisation des TP.

Les droits sur les fichiers (groupes de droits correspondant aux logins détaillés plus haut)
communs aux formateurs et aux stagiaires permettent aux formateurs de visualiser le travail
des stagiaires sur les fichiers durant les TP et d’intervenir sur ces mémes fichiers (cf plus
haut).

Les formateurs disposent chacun de 2 fichiers EAD :
- un fichier « RCRformateur_CollectionX » pour le TP2
- un fichier « RCRformateur_Archives Y » pour le TP4

Les stagiaires disposent chacun de 2 fichiers EAD :
- un fichier « RCRdtagiaire_CollectionX » identique a celui des formateurs
- un fichier « RCRdtagiaire_Archives Y » identique a celui des formateurs

Quatre fichiers de corrigé sont présents en base de formation :
o MODELE.xml
o RCR-CollectionX_CORRIGE.xml
o RCR-Correspondancel_importCORRIGE.xml
o RCR-Correspondance2_ExNihiloCORRIGE.xml

Ces fichiers de corrigé sont librement accessibles aux formateurs, mais aussi aux stagiaires
et ce dés le début de la formation, avant le début des TP (cf plus haut).
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