
 

 
MÉMO  

COMMANDES SUPEB 
Mise à jour le 1er septembre 2022  

 
RECHERCHER 
 

 SEL + Type de demande + ETA pour avoir un formulaire dédié 
 SEL + Type de demande + Caractérisation + Critère de date 

 

Je recherche  Type de la demande 

 

Critère de date 
cumulable 

SEL(ectionnner) + 

ENR(egistrée) : demande(s) formulée(s) 
[Demandeur] 

DEP(puis) AUJ(ourd’hui) 

 

DEP(puis) JJ-MM-AAAA 

 

JUS(que) JJ-MM-AAAA 

 

REC(ue) : demande(s) reçue(s) [Fournisseur] 

RAP(pel) : Demande(s) reçue(s), imprimée(s), 
sans réponse [Fournisseur] 

REP(ondue) : demande(s) a(ux) laquelle(s) j’ai 
répondu [Fournisseur] 

RES(tante) : demande(s) formulée(s) non 
satisfaites sans plus de fournisseurs 
[Demandeur] 

 
Exemple :   sel enr cop dep 01-03-2019 jus 15-03-2019 pos: Rechercher les demandes de reproduction envoyées entre le 1er et 

       le 15 mars 2019, ayant eu une réponse positive 
       sel enr usa 015201PB001 neg dep 01-03-2019 : Rechercher les demandes du lecteur qui a le login 015201PB001 
      formulées depuis le 1er 2019, ayant eu une réponse négative. 



AGIR sur          ACTION GENERIQUE 

 

 A* : concerne la demande affichée, ou la demande 
sélectionnée dans une liste  

 AXXXXXXXX : n° de demande précise 

 ETA : permet d’obtenir une liste ou un formulaire de 
recherche dédié 

 ETA 1- : permet d’agir sur les lignes précisées de la liste 
1- = toute, 1-5= de la ligne 1 à 5 

 
 

 AFF(icher) 
exemple : AFF A* : affiche la demande sélectionnée dans 
une liste ou AFF AXXXXXXXX <n° de demande peb> 
 

AFF  ETA + format affichage TIT/ABR : décide du 
format d’affichage de la liste 

 IMP(rimer) 
exemple : IMP A* : imprime la demande sélectionnée 
dans une liste ou IMP AXXXXXXXX >=<n° de demande 
peb>AGIR comme DEMANDEUR 

 TEL(écharger) 
exemple : TEL ETA 1- : télécharger la liste à l’écran 

 
AGIR comme DEMANDEUR 

 

 DEM(ander) + A* : valide une demande préliminaire  

 DEM LIB MON (ou PER) : initie une demande libre de monographie (ou d’article de périodique) 

 STO(pper) + A* : arrête une demande envoyée, ou refuse une demande préliminaire, ou passe à l’état final une demande 
négative qui a fini de circuler 
exemple : STO A* ou STO ETA 1-6 : stoppe les demande 1 à 6 de la liste 

 REP(ondre) + A* : pour déclarer un original reçu ou renvoyé  
 
 

AGIR comme FOURNISSEUR 
 

 IMP(rimer) + A* ou ETA 1- + FOR(mulaire) : Imprime selon le formulaire et bascule la(es) demande(s) imprimées à « en cours de 
traitement » 

 REP(ondre) : ouvre le formulaire permettant de saisir la réponse à la demande sur laquelle on était positionné (REP A* ou       
REP A<n° de la demande>) ou fait la réponse si on saisit REP A* <code réponse> 

 COR(riger) = A* ou A<n° demande> : corriger les éléments d’une réponse 



Les code réponses 
 

Réponses positives => état D 
1 = Original expédié 
2 = Photocopies expédiées 
3 = Expédié (Ne pas utiliser) 
E = disponible url 

 
 
 
 
 
Réponses assimilées à des réponses négatives 
O = Autre 
S = Interrompue 
 

Réponses négatives => état Y si d’autres fournisseurs 
4 = Pas encore reçu 
5 = N'avons pas ce titre 
6 = Indisponible actuellement 
7 = Déjà prêté 
8 = Exclu du prêt 
0 = En réparation 
M = Lacune 
 

 
Réponses négatives => état U et suppression des fournisseurs 

9 = Référence fausse 
 

 
 
Rappel sur les fonctions de recherche WinIBW dans le catalogue 

 CHE + index : exemple MTI pour mot du titre, AUT pour auteur 

 Limite par type de document : exemple limitation aux périodiques TDO T, limitation aux thèses TDO Y 

 Limite par date APU AAAA 
 

Exemple :  tdo t ; che mti psychiatrie enfant => titres de périodiques avec psyschiatrie et enfant en titre 
   tdo y ; apu 1983 ; che mti psychiatrie enfant => thèse de 1983 avec psyschiatrie et enfant en titre 

 Afficher les états de collections classés par RCR  AFF OB  ou classé par année de début d’état de collection AFF OJ 

Voir le MÉMO INTERROGATION PROFESSIONNELLE
 
 


